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Sunumun amaclar:

e Paylasmak
e Anlasmak

e llerlemek

A@‘
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8 Basamak

Hedeflerinizi belirleyin
Izleyicilerinizi taniyin

Ana konulari belirleyin
Destek materyalleri derleyin
Acihis alistirmasi hazirlayin
Basamaklari gelistirin
Sunumunuzu yapilandirin

O N O U R WDNR

Bir kapanis hazirlayin
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Basamak 1

Hedeflerinizi belirleyin

N

e Sunumumla neyi basarmak istiyorum?
e Ne tiir bir etki birakmak istiyorum?

f@‘
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Basamak 2
Izleyicilerinizi taniyin

N

Sunumu yaptiginiz kisilere kendi
perspektiflerinden yaklasin;

Sizinkinden degil..

f‘@‘
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Basamak 2
Izleyicilerinizi taniyin

e Hazir bilmislik diuzeyleri
e Bilmek zorunda olduklari
e Bilmelerini istedikleriniz
e Tercihleriniz

f‘@‘
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Basamak 3
Ana konulari belirleyin;

= Hangi konular beni hedeflerime ulastirir?

= jzleyicilerimin hangi konulari
animsamasini istiyorum?

f‘@‘
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Basamak 3
Ana konulari belirleyin;

e Ana konulariniz az sayida olmali
e llging olmall

e Belirli hedefleri basarmali

e Sonuclari ortaya koymali

f‘@‘
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Basamak 4
Destek materyal derleyin

e I¢ ve dis destek materyal kaynaklari
e Destek materyal ¢esitleri

e Hazirladiginiz materyalleri
sunum baslamadan gozden gegirin.

f‘@‘
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Basamak 5
Iyi bir agihis yapin

e Dikkat toplama

e Anahtar konular

e izleyicilerinizin kazanimlari
e Uygun sozclikler ve jestler

f‘@‘
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Basamak 5
Lyi bir agilis yapin,
Ancak,

e Konuyla iliskisiz dyktlerden

e Uzun tiimcelerden

e Oziir dilemekten

e Acik ve uzun sireli gbzlemlerden ve
e Rahatsiz edici sorulardan

f@‘

' 20.12.2012 www.ahmetsaltik.net

Kacginin. .

12



Basamak 5
Tyi bir agihs yapin;

GESHTALD

- Once Ne Anlatacagini Anlat
+ Anlat
+ Sonra Ne Anlattigini Anlat

AQ‘
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Basamak 6
Gegisler gelistirin

1 2

f‘@‘
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Basamak 6
Gegisler gelistirin

- Basitten Karmasiga

+ Bilinenden Bilinmeyene

AQ‘
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Basamak 7
Ana govdeyi yapilandirin

Basamak 3 S ) ve 4ii
derleyin

Ana konulariniz igcin mantikli bir
siralama olusturun.

Kronolojik

Oncelikler

vV VYV V

Konu yaklagimi

ﬁ

T g > Sorun-¢oziim
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Basamak 7

Siralama

Zincirleme Teknigi =

Her kavram bir oncekinin Gzerine
insa edilmeli

Ve
Izleyicileriniz bitirme tiimcesine

yonlendirilmeli
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SIRALAMA

Asla belleginize
glivenmeyinl [ ==

f‘@‘
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Basamak 8
Kapanisi hazirlayin

- Ozet yapin

- Tdm sunumun amacini yeniden
gozden gegirin

- Izleyicilerinizi dogrudan etkin kilin

* Bir sonraki ders ya da
konuya ¢engel atin

f‘@‘
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Basamak 8
Kapanis Cesitleri

e Acilis konusuna donlip sonu baglama
o jleride karsilasilacaklarla iliskilendirme

e Pekistirici bir etkinlik yapma :
Ozet, geribildirim, soru-katki alma;
bir ani1 — fikra vb. ile guclu bitiris..

f‘@‘

l 20.12.2012 www.ahmetsaltik.net 20




Gorsel Araclar..

e izleyicilerinizle gorselinizin
arasina girmeyin..

e Gorseliniz de sizi engellemesin..

e Sunu materyalinin “ara¢” oldugunu
unutmayin; asil olan sizsiniz..
Geri planda kalmayin..

e Gorsellerinizin izleyicilerinizi
engellemesine izin vermeyin..

20.12.2012 www.ahmetsaltik.net
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Gorsel Araclar..

e Karmasik konularda basitten zora,
yavas yavas ilerleyin.

e Canli, renkli ama aqirbasli bir sunu olsun.

e Arka planla yazi renkleri arasinda
yeterli zithk (kontrast) olsun ki,
rahat okunsun..

e Glinduiz ve gece sunusu arka planina
dikkat !! Glindliz renksiz, cok acik renk
arka plan.. Gece, koyu olabilir..
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Gorsel Araclar

e Dakikaya en ¢ok 1 yansiu..

e Once yansitin, sonra konusun..

e Konusulanla yansitilan ayni olmali

e Zengin cesitleme, gorsel 6ge kullanin..
e Renkleri kullanin ama asla ¢ok degil !
e Cok fazla grafige, rakama bogmayin..
e Konuyla ilgili animasyonlar kullanin..
e Gerekliyse kalin harfler kullanin..

e 18 puntodan kuicuk yazi ve

D 8 dizeden (satirdan) fazlasi olmamal !

ﬁ
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1Yl ve KOTU

E & Acik

Diizensiz
Yazi dolmasi Animasyonlu
¢ok fazla bilgi Yaratici

:‘@‘
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Lojistik...

+ Katilim

- Izleyicilerinizin rahat
+ Sinif yapisi

» Isiklandirma

» Prizler

* Mikrofonlar

 Oturus bigimi

f‘@‘
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Ses Ayarimiz.. )

Sesinizi arada artirabilirsiniz
ama akustik travma ya da
giiriilti terorii yaratmadan.

Sesinizi arada alcaltabilirsiniz
ama; en son soziiniiz bile
duyulmali, anlasiimali..
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Ses Ayariniz

Cok laf

Kaba soz

Genizden konusma
Nefes nefese anlatim

Ciimlenin sonunda sesin sonmesi
veya artmasi

Mirildanmak / heceleri yutmak..

www.ahmetsaltik.net
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Sozcukleri Secmek..

Lutfen
Basit ve

Kisa tutun !

Onemsiz ayrintilar dip notlari ile
verilebilir..
Power point yansilarinda da..

Kaynaklar,

’\\ [ ] ofQeo
her yansinin altinda verilebilir..
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Gorsel Ayariniz

e Durus (Saygili, alcakgoniillii..)
e GOz temasi (Siirekli..)

e Yiiz ifadesi (Hep giiliimseyin!)
e Basiniz (Monitérden izleyin..)
e Jestler (Ol¢iilii olsun) 02008 "

e Giysi (Temiz, agirbasli 1
dikkati dagitmayan..)

L=
S . ,

l 20.12.2012 www.ahmetsaltik.net 29

0
y
\

I\




Gorsel Ayariniz %\\

DURUS (Beden dili, Postiir) ‘
e Eller cepte (uygun degil!) /
e Kollar bagli (6nerilmiyor..) h

e Bagli eller (yapilmazsa iyi olur)
e izleyiciye dogrultulan objeler : Hay:r!)
e Gogus hizasini asan eller : Gereksiz!

f‘@‘
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Gorsel tutum..
GOZ TEMASI

Kiiclik kimelerde (>20) :
“Herkesle” goz temasinda kalin..
Kalabalik kiimelerde:

M

laramasi yapin..

20.12.2012 www.ahmetsaltik.net
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Gorsel Ayariniz...

YUZ ANLATIMINIZ..

e Yuz kaslarinizi germeyin..

e Siirekligiilimsemeye calisin..

e Pokerci yuzu kullanmayin..

e jzleyenlere arkanizi dénmeyin..

e «Power point» sunumunda bile tahta vb.
ek olarak kullanilabilir, kullaniimalidir.
Bu sirada da izleyenlere arkanizi donmeyin..

e Hafif one egilerek saygil tutum alin..

20.12.2012
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BAS HAREKETLERI

One sallama = Dogru!
Yana sallama = Yanlis

Egik durma = Merakli ya da
emin olmama

Yiiksek tutma = Abartili 6zgiven &
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Gorsel izlenimimiz..

JESTLER..

e Sozcuklerinizi desteklemeli
e Anlatmak istediklerinizle uygun olmali
e Asirthktan kacinilmali

(ePcat afrer me...
*1 orm the besx.”
s

\ AM\ THE
BEST.!
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Gorsel Ayariniz

GIYSI..

- Izleyicileriniz igin giyinin

* Net bir goriiniisi amaglayin
* Niteligi vurgulayin

» Tutucu olun
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Sorular: kabul edin..
29

e Sorular i¢cin hazirlikli olun

e Nasil kabul edeceksiniz?

e Ne zaman kabul edeceksiniz?

v Sunumdan dnce,

v/ Sunum siiresince, ? 6')
v’ Sunumdan sonra .. . o

20.12.2012 www.ahmetsaltik.net
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Beklenmedik durumlara
hazirlikhi olun...
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Ozeti,
Geribildirim
almayi ve de

Tesekkur etmeyi

ASLA unutmayin..
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[

" '§|; B], L 3 c:‘
Insanlar g il S0 @®

ne
dediginize
degil;
ne
yaptiginiza
bakarlar..

Sunu sonunda sorulari yanitlayin,
katkilari alin..
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Tesekkiur ederiz..

Soru ve katkilarinizi bekliyoruz..
Dr. Ahmet SALTIK, www.ahmetsaltik.net
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